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Текстовые
редакторы и текстовые 

процессоры
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Прикладные программы для работы с текстовой инфор-
мацией:
● Текстовые редакторы;
● Текстовые процессоры

Прикладное ПО
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Текстовый  редактор —  это  компьютерная  программа,  слу-
жащая для набора, сохранения, просмотра текста и выпол-
няющие простейшие операции по его редактированию.

Создают текстовые 
файлы, содержащие 
только текст.
Используются в слу-
чаях, где не требует-
ся оформление тек-
ста.

Текстовые редакторы
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Текстовые процессоры

Текстовый  процессор —  это  программа,  обладающая ши-
рокими возможностями форматирования текста, включения 
графики и проверки правописания.

Создают файлы, со-
держащие не только 
текст, но и инфор-
мацию о форматиро-
вании.
Используются в слу-
чаях, где требуется 
оформление текста.
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● символ - минимальная единица текстовой информации;
● слово — символьные последовательность, отделенные друг 

от друга пробелом или знаком препинания;
● строка - произвольная последовательность символов между 

левой и правой границами абзаца;
● предложение - произвольная последовательность слов, за-

вершающаяся точкой;
● абзац - часть текста, которая завершается специальным сим-

волом конца абзаца;
● страницу составляют строки и абзацы, таблицы и внедренные 

в документ объекты;

Структура текста
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1. Между словами только один пробел.

2. Знаки препинания вводятся слитно (без пробела) с 
предыдущим текстом, а после них ставится пробел.

3. Скобки и кавычки вводятся слитно с текстом, поме-
щенным в них.

4. Дефис вводится без пробела, тире с двух сторон 
отделяется пробелами.

Правила ввода текста
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В меню «Правка» расположены  основные инстру-
менты редактирования текста: Вставить, Вырезать, 
Копировать.

Инструменты «Вырезать», «Копировать» активны,  
если  есть  какой-либо  выделенный фрагмент.

Инструмент «Вставить» активен лишь в том случае, 
если в буфере обмена есть какой-то объект.

Редактирование текста
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Задание на дом

§ 14

§ 15, стр 86 («Режим ввода-редактирования 
текста») 
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